ANEXO 2. DOCUMENTOS HABILITANTES

DOCUMENTOS HABILITANTES:

- COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA, IDENTIDAD, PASAPORTE O DNI.

- COPIA DE LA PAPELETA DE VOTACION

-ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS NOMBRAMIENTOS ACTUALIZADOS DEL
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRITOS EN EL REGISTRO MERCANTIL, EN CASO DE SER
PERSONAS JURIDICAS;

-PODER ESPECIAL PARA TRANSIGIR, DE CONFORMIDAD CON EL ART. 2350 DEL CODIGO
CIVIL; Y, FORMULARIO DE SOLICITUD DE MEDIACION.

ADICIONALMENTE SE DEBERA ADJUNTAR:

MATERIA FAMILIA

ASUNTO DOCUMENTOS

-Original o copia de la cédula de identidad y/o partida de nacimiento
del o de los nifios, nifias o0 adolescentes menores de 18 afios para
quienes se pretende la pension.

-En caso de alimentos para mayores de edad, adjuntar copia de la
cédula de ciudadania y/o la partida de nacimiento y certificado de
PENSIONES estudios actualizado.

ALIMENTICIAS -En caso de solicitud directa adjuntar copias de la sentencia judicial o
acta de mediacion en caso de existir.

-La certificacién bancaria de cuenta corriente o copia simple de la
libreta de ahorros, donde el usuario o beneficiario recibira su pension.
De igual manera, si la cuenta sefialada pertenece al nifio(s), nifia(s) o
adolescente(s), también se debera presentar la certificacion bancaria
0 la copia correspondientes.

-Original o copia del certificado de nacimiento de los nifios, nifias o
REGIMEN DE VISITAS adolescentes menores de 18 afios, para quienes se solicita el régimen
de visitas; 0, copia de la cédula de ciudadania, identidad, pasaporte o
DNI.

- Oficio de derivacion.

-El auto de derivacién del proceso conforme lo establece el Art.

6 del Instructivo para la Derivacién de Causas Judiciales a Centros de
TENENCIA  (solo  por | Mediacion y Ejecucion de Actas de Mediacion.

derivacion judicial) -Informe realizado por el equipo técnico de la Unidad Judicial que
deriva la causa a mediacién (Arts. 118 al 121, 290 y 291 del Cédigo de
la Nifiez y Adolescencia). De no adjuntarse este informe al momento
de la derivacion el mediador debera requerirlo si es que existe la
disposicién judicial.

-Certificado médico o una ecografia que determine el embarazo y el
ALIMENTOS PARA MUJER | tiempo de gestacion; todos estos documentos deberan ser emitidos
EMBARAZADA por los menos con 30 dias de anticipacion a la ejecuciéon de la
audiencia de mediacion.

MATERIA CIVIL




Demarcacion de linderos /
servidumbres

-Copia de la escritura publica que acredite la propiedad del bien
inmueble materia del conflicto, con la razon de inscripcién en el
Registro de la Propiedad.

-Certificado de hipotecas y gravdmenes actualizado, emitido por el
Registro de la Propiedad correspondiente.

- Informes periciales, en caso de haberlos.

Accién reivindicatoria /
amparo posesorio/dafio
moral, prescripcion
adquisitiva de dominio
(solo por derivacion
judicial)

- Oficio de derivacion.

- El auto de derivacion del proceso conforme lo establece el Art. 6
del Instructivo para la Derivacion de Causas Judiciales a Centros de
Mediacion y Ejecucion de Actas de Mediacion.

-Reporte del médulo de consulta SATJE.

-Copia de la demanda y contestacion a la demanda (estos
documentos deben ser obtenidos por el mediador).

Particion voluntaria de
bienes sucesorios/

Liquidacion de sociedad
conyugal (solo por
derivacion)

-Copia del certificado de defuncion del causante.

-Copia de la escritura de posesion efectiva de bienes sucesorios del
causante.

-Copia de las escrituras publicas de los bienes inmuebles objeto de la
particion.

-Certificado de hipotecas y gravamenes emitido por el Registro de la
Propiedad correspondiente, en caso de existir bienes inmuebles.
-Inventario solemne de bienes objeto de la particion.

-Autorizacion judicial en caso de menores de edad.

- Autorizacién del Concejo Cantonal de conformidad con el Art. 473 del
COQOTAD.

Cobro de deudas

-En caso de existir, copia simple del titulo ejecutivo (letra de cambio,
pagaré, cheque) cuyo pago se pretende. En la audiencia debera
presentarse el original de dicho titulo para comprobar su existencia; a
la suscripcién del acta el acreedor devolvera al deudor este titulo
ejecutivo.

Incumplimiento de
contrato

-Copia simple de la escritura publica de promesa de compra venta o
del contrato cuyo cumplimiento se pretende.

Indemnizacién por dafios y
perjuicios

- Copia del proceso, en caso de existir demanda.
- Documentos o informes periciales en los cuales se demuestre los
dafios y su valoracién, en caso de existir.

MATERIA CONTRATACION PUBLICA




Incumplimiento de
contrato/Multas/
Declaratoria unilateral de
terminacion anticipada del
contrato

-Documento mediante el cual se delega al servidor de la entidad publica
correspondiente, para que acuda a la audiencia de mediacion.

-Poder para transigir emitido en los términos del Art. 2350 del Cédigo
Civil, cuando el representante legal de la entidad publica delega a otro
servidor para que en su representacion, suscriba el acta de mediacion.
-Certificacion presupuestaria emitida por el Director Financiero o quien
haga sus veces, cuando la entidad publica se comprometa al pago de
una obligacién economica.

- Cuando se trate de procedimientos de mediacion donde intervenga
una entidad del sector publico se deberan solicitar el informe
financiero, técnico y juridico.

-Declaracion de autoridad competente respecto de laexistencia o no
de: proceso o recurso administrativo, arbitral o judicial pendiente; o,
examen especial y/o de auditoria aprobado por la Contraloria General
del Estado, en relacion con el asunto materia de la controversia.

- Autorizacion del Procurador General del Estado de conformidad con
el Art. 12 de la Ley Organica de la Procuraduria General del Estado y en
el caso de los organismos del régimen seccional autbnomo se deberg
contar con la autorizacion del Concejo Cantonal.

MATERIA INQUILINATO

Desocupacion deinmueble
/ devolucién de garantia /
incumplimiento de
contrato / pago decanones
de arrendamiento

-Copia simple del titulo de propiedad del duefio del inmueble.
-Copia simple del contrato de arrendamiento, en caso de existir.
-Recibos de pago de los canones de arrendamiento.

MATERIA LABORAL

Liguidacion de haberes/
jubilaciones patronales/
forma de pago de sueldos
atrasados

-Acta de finiquito con liquidacibn de haberes practicada por el
empleador, en el sistema SUT del Ministerio de Trabajo. Este proceso
puede ser realizado previo a la instalacion de la audiencia.

-Copia del contrato de trabajo, en caso de existir; o, copia del
mecanizado del IESS que demuestre la relacion laboral.

-Célculo efectuado por el Ministerio de Trabajo, respecto de los valores
de la pensién por jubilacion patronal.

- Copia de roles de pago de remuneracion.

MATERIA CONVIVENCIA SOCIAL O VECINAL

Dafios y perjuicios de

infima cuantia

-Certificado de expensas emitida por el administrador del edificio o
conjunto habitacional.

-Copia simple del nombramiento del
representante legal del edificio o condominio.

administrador/

Férmula de pago de

alicuotas atrasadas

-Certificado de expensas emitida por el administrador del edificio o
conjunto habitacional.

-Copia simple del nombramiento del
representante legal del edificio o condominio.

administrador/




Respeto de normas de
convivencia comunitaria
y/o uso de areas
comunales

-Copia simple del nombramiento del administrador/
representante legal del edificio o condominio.
-Copia simple del reglamento interno de propiedad horizontal inscrito

en el Registro de la Propiedad.

MATERIA CONSUMIDORES

Y USUARIOS

Pago de servicios basicos/
reclamos por mala calidad
del servicio /reclamo
sobre calidad de bienes

-Copia simple del contrato de compra venta de servicios o productos.
-Copia simple de facturas o recibos de pago.

TRANSITO

Remisiones de transito
respecto a infracciones sin
resultado de muerte, ni
lesibn grave que cause
incapacidad permanente,
pérdida o inutilizacion de
algun érgano.

-Oficio de remision suscrito por la Fiscal.

-Copia del parte policial.

-Documentacion que permita tener conocimiento de los dafios o
perjuicios ocasionados como consecuencia de la infraccion de transito
(Informes periciales, médicos legales).

-Informacion sobre la etapa en la que se encuentra el proceso (hasta

antes de la conclusion de la etapa de instruccion fiscal).




